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HOI DONG NHAN DAN TINH PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG POAN DAl BIEU QUOC HOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA HOI PONG NHAN DAN TiNH

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd thuc hién ché dé tw chi, tw chju trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi
va Héi ddng nhan dan tinh Péng Thap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 05/0P-VP ngay 24 thang 01 nam 2025 cia
Chdnh Van phong Poan dai biéu Quac hdi va Héi dong nhan dan tink Pong Thap)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché chi tiéu noi bo quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan,
quyét toan ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh duoc ngan sach nha nudc giao
thuc hién ché do tu chu d6i véi Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh Bong Thap.

2. Viéc phan bd, quan 1y, s dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc
giao hang nam khong thuc hién ché do tu chu, kinh phi dé thuc hién mot $6
nhiém vu theo quyét dinh ctia co quan thim quyén duoc thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc gom:

a) Chi stra chira 16n, mua sam tai san c6 dinh, gém:

- Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cong tac.

- Kinh phi sira chita 16n try s¢, mua sam tai san c¢b dinh c¢6 nguyén gia tir 5
triéu déng trd 1én ma kinh phi thudng xuyén khong dap umg dugc va da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét theo ké hoach.

- Kinh phi thyc hi¢n dé an trang cép thiét bj va phuong ti¢n lam viéc;
cong nghé thong tin dugc cip cd thdm quyén phé duyét (néu co).

b) Chi déng nién lidm cho cac t6 chirc qubc té, vén dbi ung cac du an theo
hiép dinh (néu c6).

c¢) Chi thuc hién cac nhi€ém vu duoc cép c6 thAm quyén giao:

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vu dot xuit duoc cdp co thaim quyén giao
sau thoi diém don vi da duoc giao kinh phi thuc hién ché do tu chu.

- Kinh phi b tri dé thuc hién cac nhi¢m vy ddc thu nhu: Kinh phi hd tro,
boi dudng, phu cép cho t6 chtrc, c4 nhan ngoai don vi theo ché do ctia Nha nudce
quy dinh.



- Kinh phi t6 chtic cac hoi nghi, hoi thao quéc té duoc bd tri kinh phi riéng;
kinh phi thyc hién cadc B¢ an, Chuong trinh dugc cap co tham quyén phé duyét.

d) Chi thuc hién cdc nhiém vu ddc thu ciia Doan dai bicu Quoc hoi, Hoi
dong nhan dan Tinh dén thoi diém 1ap du todn chua xac dinh dugc khoi luong cong
viéc, chua ¢6 ti€u chuan, ché d¢ dinh mtrc quy dinh cia co quan ¢6 tham quyén.

d) Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché.

e) Kinh phi dao tao, bdi dudng can b, cong chirc.

g) Kinh phi thuc hi¢n cac ndi dung khong thuong xuyén khac.

Piéu 2. Pdi tweng ap dung

Cén bg, cdng chic va ngudi lao dong (Viét tat 13 CBCC&NLD) tai Vian
phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan Tinh (Goi tat 1a Van phong).

Picu 3. Muc tiéu thuc hién Quy ché

1. Tao diéu kién chi dong trong viéc quan 1y, sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao hi¢u qué, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung
kinh phi. Nang cao hi¢u suat lao dong, hi¢u qua str dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, tang thu nhap cho CBCC&NLD.

3. Pam bao tai san cong dugce quan 1y, st dung tiét kiém, dung muc dich,
ding doi tuong va hi€u qua.

4. Thuc hién quyén tu chi, dong thoi gan véi trach nhiém cua Thi truong
don vi va cong chuc trong viéc thyc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Bao dam cac don vi, CBCC&NLD hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Céac ndi dung, murc chi cua Quy ché khong dugc vuot tiéu chuan, ché
do cua Nha nudc, cua Bo Tai chinh.

Pbi voi cac hoat dong dic thu chua duge quy dinh tai cac van ban phap
luat thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hgp véi hoat dong dac thu cia Co
quan trén co s& van dung quyét dinh mirc chi tuong ing véi cac cong viéc cua
cac linh vuc tuong ty da quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, nhung
khong duoc vuot dinh mire chi da quy dinh.

3. Thyc hién cong khai, dan chii va bao dam quyén loi hop phap ctia cong chiic.

4. Thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, CBCC&NLD phai tuan thu ché do
chung tur k€ toan theo quy dinh ctia Nha nudc, ciia Bo Tai chinh hién hanh va tai
Quy ché nay.



Piéu 5. Ciin cir xay dung Quy ché
1. Ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha
nudc c6 tham quyén quy dinh.
2. Tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va st dung tai san tai co quan.
3. Chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao trong nam.
4. Dy toan chi ngan sach dugc giao thyc hién ché do tu chu.
Chuong I1
QUY PINH CU THE

MUC |
NGUON KINH PHI VA CAC NOQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PO TU CHU
Piéu 6. Ngudn kinh phi thuc hién ché dé tw cha
Kinh phi ngan sach nha nuéc giao hang nam.
Piéu 7. Cac ndi dung chi kinh phi giao thuc hién ché d tw chi
1. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan: Tién luong, tién cong, phu cap
luong, cac khoan dong gop theo luong, tién thudng, phic loi tap thé va céc
khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.
2. Chi thanh toan dich vu cong cOng, chi phi thué muén, chi vat tu van
phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac.
3. Chi hoi nghi, cong tac phi trong nudc.
4. Céc khoan chi dac thu phat sinh thuong xuyén hang nam theo chirc
nang, nhiém vy da dugc co quan cé tham quyén phan bo giao du toan thuc hién.
5 Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu; stra chira thuong
xuyén tai san co6 dinh (ngoai kinh phi stra chira 16n, mua sam tai san c6 dinh).
6. Cac khoan chi co tinh chat thudng xuyén khéc.
MUC 11
MUC CHI, PHUONG THU'C, THOI GIAN VA QUY TRINH THU'C HIEN
Pi¢u 8. Chi thanh toan c4 nhén
1. Tién luong, tién cong
- Tién lwong ctia CBCC thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.
- Tién cong cua nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong: Thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP ngay 28/11/2018 cua Chinh
phu thi thuc hién chi tra tién cong theo quy dinh tai Thong tu 03/2019/TT-BNV



ngay 14/5/2019 cuaa Bo NoOi vu; Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
ctia Chinh phi vé hop dong ddi vi mot s loai cong viée trong co quan hanh
chinh va don vi sy nghiép cong lap; Nghi quyét 35/2023/NQ-HPND ngay
17/10/2023 caa HPDND Tinh sira d6i b6 sung diém ¢ khoan 1 Biéu 6 vé viéc
phan bd kinh phi nhdm céng viéc hd tro, phuc vu. Nguoi lao dong duoc nang
lwong thuong xuyén mdi hai nim mét 1an véi murc tang 350.000 dong/ngudi/lan
tir kinh phi hoat dong thuong xuyén dugc giao sau khi dugc danh gia & muic
hoan thanh nhiém vu tré 1én trong 2 nam lién tuc trudc thoi diém nang luong.
Trong qué trinh thuc hién, néu mic luong t6i thiéu ving thay doi thi 4p dung
theo van ban hién hanh.

- Tién luong cia CBCC&NLD nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao
hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh.

- Tién luong cua CBCC dugc cu di hoc tap trung trong nudce: Thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Tinh va B¢ Tai chinh.

2. Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh cta Nha nuéc,
gé)m: Phu cép chtrc vu lanh dao, phu cép tham nién vugt khung, phu cép cong
vy, phu cép trach nhiém (ké toan, thu quy, huong dan tap su, CBCC tham gia
Ban chi huy quan sy co quan), phu cdp cong tac Pang va phu cap khac (néu cd);
Phu cap doi Phong chay chita chay co quan theo khoan 3 Piéu 34 Nghi dinh sb
136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét mot s6 dicu
va bién phap thi hanh Luat Phong chay va chita chay va Luat sira doi, b sung
mot s6 diéu ctia Luat Phong chay va chira chay.

Phuong thtc va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu
cap hang thang: Chuyén tra 01 lan/thdng vao tai khoan ca nhan cia
CBCC&NLD tir ngay 01 dén ngay 10 hang thang (Khong ké ngay nghi thir Bay,
Chu Nhat va ngay nghi L&, Tét).

3. Cac khoan trich nop theo luong, bao gdm: Bao hiém xa hdi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan, doan phi cong doan. Cac khoan
hudng ché do bao hiém x4 hoi tra thay luong khi 6m dau, thai san.

- béi tuong tham gia ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té gém:

+ CBCC cua Van phong.

+ Nguoi lao dong lam viée theo ché do hop dong khong xac dinh thoi
han, hop déng lao dong c6 thoi han tir da 01 thang.

- Pbi twong tham gia ché d bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam
viéc theo ché d6 hop déng khong xac dinh thoi han hoac hop déng lao dong va
hop dong 1am viéc c6 thoi han tir di 03 thang dén dudi 12 thang.



- Mtic trich nop Béao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hi¢n theo quy dinh cua Nha nudc.

- Quy trinh, hd so, tha tuc thuc hién ddi véi cac khoan bao hiém x3 hoi tra
thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh ctia Luat Bao hiém
x3d hoi s6 58/2014/QH13 va cac van ban hudng dan hién hanh hoic stra ddi, bd
sung (néu c6) cua Nha nudc.

Cham nhat trong vong 45 ngay ké tir ngay trd lai 1am viéc, CBCC&NLD
c6 trach nhiém guri ho so thanh toan ché do bao hiém xa hoi vé chuyén vién phu
trach K& toan ctia Vin phong.

4. Tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio

- Vé thanh toan tién lam thém gid, tién 1am dém thyc hién quy dinh tai
Thong tu Lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 ciua Bo Noi
vu, Bo Tai chinh vé viée hudng dan thyc hién ché do tra lvong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio ddi véi CBCC, vién chirc; Thong tu s6 23/TT-BLDTBXH
ngay 23/6/2015 cua B§ Lao dong, Thuong binh va X3 hdi hudng dan mét sd
diéu khoan vé tién luong tai Nghi dinh s6 05/2015/NB-CP ngay 12/01/2015 cua
Chinh phu; cac vin ban hudng dan thue hién va stra ddi, bo sung (néu co).

- CBCC&NLD trong co quan dugc ldnh dao giao viée 1am thém gid ddi
v6i cac truong hop phat sinh nhiing cong viéc méi, dot xuat ngoai nhiém vu
thuong xuyén duoc thanh toan tién 1am thém gio theo quy dinh. Nguoi lao dong
lam viéc ban dém, lam thém gid phai dugce Thu trudong don vi bo tri nghi bu theo
quy dinh. Truong hop khong bd tri duoc nghi bu thi duoc thanh toan tién luong
lam viéc ban dém, lam thém gid; trude khi thuc hién phai co ¥ kién phé duyét
cua Thu truéng don vi.

- Thoi gian 1am viéc thém gio khong dugc vuogt qua theo quy dinh cua
Luat lao dong hién hanh: Bao dam s6 gid lam thém cia ngudi lao dong khong
qua 50% sb gio lam viéc binh thudng trong 01 ngay; trudong hop ap dung quy
dinh thoi gid lam viéc binh thuong theo tudn thi tong s6 gio 1am viéc binh
thuong va sd gio lam thém khong quéa 12 gio trong 01 ngay; khong qua 40 gid
trong 01 thang; khong quéa 200 gio trong 01 ndm.

- Mtic thanh toan tién 1am thém gio theo ché d6 nhu sau:

+ Pbi voi CBCC&NLD dugce Lianh dao Vin phong phan cong lam viée
thém gi¢ vao ngay thuong dugc thanh todn 150% luong; lam viéc thém gid vao
ngay thtr bay, chu nhat 200% luong; ngay 18, Tét: 300% luong.

+ P6i voi CBCC&NLPD duoc Lanh dao Vian phong phin cong truc co
quan trong cac ngay 18, Tét duong lich, Tét nguyén dan thi duoc huong ché do
bdi dudng 1a 500.000 dong/ngay/ngudi.


https://luatvietnam.vn/bao-hiem/luat-bao-hiem-xa-hoi-2014-91349-d1.html
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- Chimng tir thanh toan 1am thém gid gom:

+ Gidy dang ky 1am thém gio va gidy bao 1am thém gio theo mau in sén,
do dong chi Chanh Van phong Chu tai khoan hodac dong chi Pho Van phong
duoc uy quyén Chu tai khoan ky duyét.

+ Cac ddng chi lanh dao Poan PBQH, Thuong truc HDND, cac Ban cia
HDND Tinh, lanh dao Van phong, bd phan Van thu va Boi xe khong 1ap giay
dang ky lam thém gio, chi 1ap giay bao lam thém gio.

+ Cong chirc va ngudi lao dong c6 ké hoach 1am thém gid phai ding ky tur
dau thang hodc khi c¢6 sy phan cong cua lanh dao Van phong.

+ Cudi thang bo phan K¢é toan cin cir gidy dang ky 1am thém gio, gidy bao
lam thém gio da duoc ky duyét cua toan co quan va bang cham cong dé tong
hop thanh toan mot 1an vao dau thang sau.

Picu 9. Chi thi dua khen thwéng va phuc loi tip thé

1. Ché dd chi thi dua, khen thuéng

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 98/2023/NDB-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban stra doi, boé sung (néu co).

2. Chi phuic loi tip thé

a) Ché do nghi phép nam: Thyc hién theo quy dinh ctia Bo Luét lao dong.

b) Chi phuc lgi khac:

- Chi phi kiém tra suc khoe: Co quan to chiic cho CBCC&NLD dugc
kiém tra sac khoe dinh 01 lan/nim véi mac hd trg khong qua 1.000.000
dong/ngudi/nam.

Diéu 10. Chi thanh toan dich vu cdng cong

1. Chi str dung dién, nudc va phi v€ sinh moi truong:

- Tién dién, nudc, vé sinh moi truong thanh toan thuc té trén hoa don.

- Khi CBCC&NLD ra khoi phong phai tat hét cac thiét bi co sir dung dién
(nhu quat, dén, bo luu di¢n, 6n 4p,...) tuyét do1 khong dé céc thiét bi ¢ trang théi
cho (ké cd may vi tinh, trir may chu dé duy tri hoat dong mang). May di€u hoa
nhiét do chi stir dung khi that can thiét.

2. Chi nhién liéu

- No1 dung chi:

+ Chi xdng, ddu xe 6 t6 phuc vu cong tac, bao gom: xe 6 t0 st dung
chung, xe 0 t0 theo ti€u chuan chirc danh.

+ Chi nhién liéu (xang, dau...) van hanh may chita chay.



- Mirc chi va hé so thanh toan:

Chi xing (A95), dau xe 6 t6 phuc vu cong tac: Thyc hién khoan theo dinh
mirc tiéu hao xing, dau diesel van hanh xe tinh trén 100km d6i véi timg xe 0 to
do Van phong quan ly.

Dinh mirc nhién liéu ddi voi timg xe 0 to:

+ Xe Toyota 66A - 0937 (04 chd) - 15 [it/100km;
+ Xe Toyota 66A — 003.35 (12 chd) : 20 1it/100km;
+ Xe Mazda 66A-007.79 (7 chd) : - 17 1it/100km;
+ Xe Toyota 66A-003.79 (07 chd) : 19 [it/100km.
+ Xe Toyota 66A-6789 (04 chd) : 16 1it/100km

Trong qua trinh thuc hién, dinh muc khoan tiéu hao xang, dau diesel van
hanh xe néu trén s€ dugc xem xét, danh gia lai dé xac dinh muc khoan tiéu hao
phu hop véi ting thoi diém thuc té cia xe 6 t6, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Truong hop Van phong muon phuong tién cia cac don vi khac thi thanh
toan theo thuc té cua tirng chuyén cong tac.

- Truong hop cac so, nganh, don vi ¢6 nhu cau cap thiét muon xe 0 t0
ctia co quan dé thuc hién nhiém vy, phai duoc 1anh dao Vin phong chap thuan;
phan nhién liéu va cac chi phi phat sinh don vi muon chiu trach nhiém thanh
toan (Trur truong hop dac biét phai cé phé duyét cua Thuong truc, cac Ban va
Chanh Van phong).

- Binh ky hang thang Phong HC, TC, QT kiém tra s6 km thuyc té trén ting
xe dé dam bao viéc cap xang cho tai xé dung, du theo quy dinh.

- Ho so, chiing tir va ngudn kinh phi thanh toan:

+ Hb so, chimg tir thanh toan: Khi thanh toan cac khoan chi phi xing, dau
diesel st dung van hanh xe 6 t6, Nhan vién l4i xe phai co Gidy dé nghi thanh
toan kém Lénh diéu xe, lich trinh chay xe, s6 km thuc té chay (chénh I¢ch chi $6
cong to mét ghi nhan trudc va sau khi st dung), c6 x&c nhan ctia nguodi st dung
theo ting 1an st dung xe 6 to va cac ching tir, hoa don mua xang, dau hop phéap,
hop I¢ theo quy dinh.

+ Chi mua thay nhét: Thay nhét xe 6 t6 dinh ky sau 3.000km (thoi gian
khai thac, str dung xe; chiing loai xe theo quy dinh cta hing san xuat xe) va co
day du hoa don hop phap, hop 16.

+ Chi nhién liéu van hanh may bom chita chay: Theo thuc té str dung trén
co s6 sO lugng nhién liéu tiéu hao va chimg tir, hda don hop phép, hop 1¢ theo
quy dinh.

- Nguén kinh phi thanh toén:



+ Truong hop bé tri phuong tién phuc vu cho hoat dong cia Van phong:
thanh, quyét toan tir nguén kinh phi tu chu.

+ Truong hop bd tri phuong tién phuc vu cho cac hoat dong caa Poan
DBQH, Thudng truc HDND, cac Ban caa HDND, dai biéu HDND Tinh: thanh,
quyét toan tir ngudn kinh phi khéng thuc hién tu chu.

+ K& toan phai mg so theo ddi, tong hop sb liéu chi phi phat sinh ting loai
xe 0 t6 dé thanh, quyét toan va cong khai theo dung qui dinh. Nhan vién lai xe
c6 trach nhiém quyét toan nhién liéu sau mdi chuyén di va c6 xac nhan cua
Truéng doan cong tac khi quyét toan.

Piéu 11. Chi mua sam vin phong pham, dung cu

1. Van phong pham diing phuc vy c6ng tac hang ngay caa CBCC trong co
quan phai dugc quan Iy chi, xuat chat ché. Déi voi cac loai dung cu, gidy
photocopy, gidy in vi tinh, gidy fax, muc in vi tinh, muc photocopy, muc may
fax, ... dung dé phuc vu nhiém vu chung dugc mua nhap kho va xuat kho st
dung theo yéu cau cong Viéc.

Vin phong pham mang tinh st dung thuong xuy@n nén chon loai c¢é chat
lugng ¢ muac trung binh, kh&; han ché st dung vin phong pham cao cap, trur
truong hop dic biét d6i vai cac hoat dong, nhiém vu mang tinh dic thi caa Vin
phong va theo yéu cau cua, Thuong truc, cac Ban HDND Tinh.

CBCC str dung vian phong pham phai hét stc tiét kiém trén tinh than tan
dung t6i da tinh niang cac dung cu van phong pham, tranh 1ang phi, nhat 1a khau in
an sao chup tai liéu; tan dung triét & nhitng gidy da in sai tir ngit con sir dung
duoc, han ché in, pho to nhiing tai liéu ngoai nghiép vu chuyén mon.

2. Phuong thurc thuc hién

Hang thang cac Phong du trdl nhu cau can sir dung chuyén van thu tong hop
bao cao pho Chanh Vian phong phu trach phé duyét va lam co sé quyét toan. Doi
v6i Thuong truc cac Ban, 1anh dao Van phong vin thu dy kién dua vao ké hoach
chung cua Vin phong. Phong Hanh chinh,T6 chirc,Quan tri c6 ké hoach t6 chirc
mua sim theo thang va thuc hién viéc mua sam dung quy dinh.

- Ngudn kinh phi thanh, quyét toan:

+ P6i voi van phong pham mua sam phuc vu cho hoat dong thudng xuyén
ctia Van phong thi thanh, quyét toan ngudn kinh phi thuc hién tu cha.

+ Pbi véi van phong pham mua sam phuc vu cho hoat dong khao sét,
giam sat, tiép xuc cir tri, ky hop PBQH, ky hop HDND va cac hoat dong chuyén
mon khac phuc vu Boan BPBQH, Thuong truc HDND va cac Ban cuia HDND
Tinh thuc hién thanh toan tir nguén kinh phi khéng thuc hién tu chu.



Piéu 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Trang bi va str dung dién thoai

- Bbi twong va dinh muc trang bi, thanh toén tién dién thoai: Thuc hién theo
dang d6i tugng quy dinh Quyét dinh sb 22/2003/QP-UB ngay 13 thang 6 nim
2003 ctia UBND Tinh vé tiéu chuan, dinh muc sir dung dién thoai cong vu tai nha
riéng va dién thoai di dong doi véi can b 1anh dao trong cac co quan hanh chinh,
don vi hanh chinh sy nghiép, t6 chtc chinh tri, to chtc chinh tri xa hoi.

- Khoan chi phi mua sidm may dién thoai va cudc phi sir dung dién thoai
cb dinh tai nha riéng va dién thoai di dong:

Khoan chi cuoc phi st dung dién thoai:

+ Phé Truéng Poan DPBQH, Phé Chu tich HDND : 600.000 ddng/thang.

+ Truéng cac Ban: : 350.000 ddng/thang.
+ Chanh Vin phong: : 350.000 dong/thang.
+ Pho Chanh Van phong (phu trach quan tri) : 350.000 déng/thang.

- Phuong thirc quan ly, thanh toan:

Do6i véi muc khoan chi tién dién thoai di dong va dién thoai cd dinh &
nha riéng d6i véi can bo ¢ tiéu chuan sé thanh toan theo dinh muc khoan. Ké
toan can ctr vao dinh muc lap bang ké thanh toan cung ky chi luong.

- Béi véi dién thoai ¢d dinh ctia co quan, Ké toan cin cr vao hoa don thu
tién ctia buu chinh vién théng thanh toan theo thuc té; dong thoi, mg soé theo dbi
dinh muc ting, giam ctia cac may, néu thiy ting cao bat thudng phai xac dinh rd
nguyén nhan (néu sir dung viéc riéng ca nhan thanh toan phan riéng d6), thong
bao cho phong, ban d6 biét kip thai chan chinh.

- Trudng phong va cac dong chi duoc giao phu trach chiu trach nhiém vé
viéc quan ly, st dung may dién thoai ¢6 dinh cua Phong va ca nhan dung muc
dich, tiét kiem.

2. Stir dung Internet va bao chi

- Internet: Vin phong két néi va thué bao mang dich vu Internet dbi voi
tat ca cac may tinh duoc trang bi cia Van phong dé phuc vu cong tac nghiép vu
chuy&n mén va cong tac nghién ciru. CBCC phai sur dung va khai thac trén tinh
than dung muc dich, dung nghiép vu nham nang cao hiéu qua cong tac va that su
tiét kiém thoi gian. Khong dugc sir dung cac trang Website khong dung nghiép
vu chuyén mén trong gio lam viéc.

Phuong thirc thanh toan: Cudc phi Internet hang thanh toan theo hoa don.

- B4o chi: Tat ca CBCC nghién curu tai liéu sach bao trén Internet dé phuc
vu cho c6ng tac nghiép vu chuyén mon. Co quan khong dang ky mua bao cho co



quan va ca nhan. Ngoai trir cac loai sach, bao phuc vu céng tac chuyén mén thi
do Chéanh Vin phong quyét dinh.

Piéu 13. Vé chi phi té chirc hdi nghi, hop

Theo Hudng dan sé 2106/HD-VPQH ngay 07/12/2020 cua Vian phong
Quéc hoi vé viéc quan ly, st dung kinh phi hoat dong caa Poan PBQH tinh,
thanh phd va mot sé noi dung lién quan dén viéc thuc hién Nghi quyét sb
1004/2020/UBTVQH; Nghi quyét sé6 169/2018/NQ-HPND ngay 18/7/2018 cua
HDND Tinh vé Quy dinh ché do6, chinh sach va cac diéu kién bao dam hoat
dong caa dai biéu HDND cac cép trén dia ban tinh Déng Thap va Nghi quyét
142/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 citla HDND Tinh quy dinh ché do cong
tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Bong Thép.

Picu 14. Cong tac phi

CBCC di cong tac theo su phan cdng cua lanh dao, duoc thanh todn cong tac
phi tir ngay bt dau di, dén ngay trd vé co quan, bao gdm thoi gian di trén duong,
lwu trt, ngdy 1€, ngay nghi theo quy dinh tai Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cu thé nhu sau:

1. Can cu tinh chat cong viéc caa chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao, Chanh Vin phong xem xét chap thuan cho CBCC
duogc thanh toén tién phuong tién di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa,
xe 0to (trir cac truong hop co tiéu chuan di cong tac bang may bay).

Chting tir va dinh murc thanh toan: Pugc thanh toan theo chang tir thuc té:
tién vé may bay, vé tau hoa, xe 6td theo hang, & phi san bay, tién taxi dua, don
va cac khoan phi c6 lién quan theo quy dinh. Riéng chung tur thanh toan vé may
bay ngoai cuén vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay.

2. Déi véi ddi twong can bo 1anh dao cé tidu chuan dugc bd tri xe 6 t6 dua
di cong tac theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh pha, nhung Vin phong khong bd
tri dugc xe thi dugc thanh toan theo quy dinh tai Thong tu 159/2015/TT-BTC
ngay 15/10/2015 cua Bo Tai chinh.

3. Pbi voi CBCC khong ¢ tiéu chuan b tri xe 6 t& ma phai tu tic
phuong tién di cong tac tir 15km tré 1én dugc Van phong thanh toan chi phi theo
quy dinh tai Nghi quyét s6 142/2017/NQ-HPND, ngay 07 thang 12 nim 2017, cu
thé nhu sau:

- Tién tau, xe:

+ Tu tac phuong tién cd nhan cta minh di céng tac: Puoc thanh toan
khoén mirc 2.000d/km (bao gém: khau hao xe: 800d/km, nhién liéu 1.200d/km)
va tién vé qua do, pha,... theo thyc té.



+ Pé chu dong thuc hién nhiém vu duoc phan céng timg CBCC&NLD
duoc khoan nhién liéu di cong tac trong pham vi chua dat 15km: Muac khoan 15
lit xang/ngudi/thang. (Cac trudng hop nghi thai san, nghi diéu tri bénh dai ngay
tir 02 thang tro 1én thi khong dugc nhan khoan nhién liéu)

- Pi bing phuong tién cdng cong: Co quan thanh toan tién vé xe, do, pha
theo gia cudc van tai hanh khach céng cong thong thuong tai dia phuong theo
thyc té.

- Phu cép luu tri: Pugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thic
dot cong tac tro vé co quan (ké ca truong hop di va vé trong ngay).

+ Trong tinh: C6 cy ly tir co quan dén noi cong tac tir 15km tro 1én 1a
100.000 dong/ngay/ngudi;

+ Ngoai tinh: 200.000 dong/ngay/nguoi;

Ngoai ra néu don vi to chtrc hdi nghi da bd tri dn nghi cho dai biéu du hop
thi khong dugc thanh toan cong tac phi. Riéng 1ai xe duoc thanh toan phu cap
lwu tra ngdy di va ngay vé.

+ Nguon kinh phi thuc hién: Néu di cong tac nam trong hoat dong cua
Poan PBQH, Thuong tryc, cac Ban cia HDND Tinh thi thanh toan tir nguon
kinh phi khéng thuc hién ty chu. Néu di cong tic nam trong hoat dong cia Vian
phong thi thanh toan tir nguén kinh phi thuc hién tu chi.

- Tién thué phong nghi noi dén cong tac, duoc thanh toan theo cac mac sau:
Thuc hién theo Nghi quyét s6 142/2017/NQ-HDPND, ngay 07 thang 12 nam 2017
cia HDND Tinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban
tinh Bong Thép, cu thé nhu sau:

+ Thanh toan theo hinh thirc khoén:

* Pdi voi cac chire danh 1anh dao co hé sd phu cép chuc vu tir 1,25 tro
1én, mirc khoan: 1.000.000 dong/ngay/ngudi, khong phan biét noi dén cong tac.

* Pdi voi cac CBCC&NLD con lai: Muc khoan 1a 350.000
ddng/ngudi/ngay khi di cong tac tai cac quan, thanh phd truc thudc trung wong
va thanh phd d6 thi loai I thudc Tinh (khac tinh); 300.000 dong/ngay/ngudi khi
di cong tac tai cac tinh, thanh phd con lai (khac tinh); 200.000 ddng/ngudi/ngay
khi di cong tac tai cdc huyén, thi xa, thanh phé trong tinh; 100.000
dong/ngudi/ngay khi di cong tac tai cac xa, phuong, thi trdn trong huyén, thi x,
thanh phd (c6 cu ly dat 15 km trd 1én).

+ Thanh toan theo hoa don thuc té

* POi v6i cac chire danh 13nh dao ¢6 hé s phu cép chirc vu tir 1,25 dén
1,3: Pugc thanh toan muc gia thué phong nghi t6i da 1.000.000



dong/ngay/phong theo tiéu chudn mot ngudi/l phong tai cic quan, thanh phd
truc thudc trung wong va thanh phé do thi loai I thudc tinh; tdi da 800.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/1 phong tai cic ving con lai.

* Poi véi cac CBCC&NLD con lai: Puge thanh toan mic gia thué phong
nghi t6i da 800.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong tai cac quan,
thanh phé truc thudc trung wong va thanh phé) do thi loai I thudc tinh; toi da
600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong tai cac ving con lai.

* Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a murc chi
d3 bao gdm cac khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop di cong tac mot minh hoac doan cong tac co 1€ nguoi hoac Ié
nguoi Khac gioi (ddi vai can bo, cdng chic con lai), thi duoc thué phong riéng
theo murc gia thué phong thuc té nhung khong duoc vugt muc tién thué phong
cua nhitng nguoi di ciing doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong).

4. Phuong thtrc thanh toén, tha tuc thanh toan, ngudn kinh phi thanh toan:

- Phuong thuc thanh toan cong tac phi: Thanh todn theo quy dinh. Riéng
cac hoat dong dac thu HDND Tinh thanh toan theo quy dinh cia HDND Tinh.

- Tha tuc thanh, quyét toan cong tac phi gom: Bang dé nghi thanh toén; vin
ban hoic ké hoach cong tac dugc Chanh Vin phong duyét s6 lwong ngay cu di
cong tac, gidy di duong c6 dong dau ciia Van phong va ky xac nhan dong dau ngay
dén, ngay di ctia co quan noi CBCC dén cong tac (hoac caa khach san, nha khéch
noi luu tra) cac ching tir, hoa don hop phép va thuyét minh kém theo. Thoi gian
thanh toan sau mdi chuyén cong tac khong qua 03 ngay. Khong thanh toéan tién
mua qua va cac trudng hop chi mang tinh chat ca nhan.

- Nguén kinh phi thanh toan: Trudong hop CBCC Vin phong dugc cir di
cong tac phuc vu cho nhiém vu chinh tri cia Van phong thi chi phi phat sinh
duoc thanh toan tir nguén kinh phi thuc hién ty chi caa Van phong. Truong hop
can bg, cong chirc Van phong dugc cu di cong tac thuc hién nhiém vu chinh tri
cua tinh do Thuong truc, cac Ban phan cong, cac co quan khac triéu tap (khdng
thanh toan chi phi) thi thanh toan tir ngudn kinh phi khéng thuc hién ty chi.

5. Thanh toan khoan cong tac phi theo thang:

Déi véi cac bo phan thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/
thang nhu: vin thu di, ké todn, thu quy duwoc khoan véi muc
500.000d/nguoi/thang.

6. Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

Thanh toan theo quy dinh tai khoin 2 Diéu 9 ctua Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ctia B Tai chinh; Nghi quyét sb
142/2017/NQ-HDND, ngay 07 thang 12 nam 2017 cta Hoi dong nhan dan Tinh.



7. Ché d6 cong tac phi di cong tac nudc ngoai

Cén bg, cong chirc dugc phan cong di cong tdc & nude ngoai, dugc thanh
toan kinh phi theo quy dinh phap luét hién hanh.

Piéu 15. Chi phi thué muén

Chi phi thué muén dung cho hoat dong chung cta co quan, hoic dé nang
cao hiéu qua cong tac. Cac loai chi phi thué mudn bao gom: Thué phuong tién
van chuyén, thué lao dong thoi vu, thué dao tao bdi dudng CBCC, cac dich vu
thué ngoai khac, ...

Ngudn kinh phi thyuc hién: Cac loai chi phi thué muén phuc vu cho Poan
PBQH, Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND, dai biéu Quéc hoi va dai biéu
HDND Tinh thi thanh toan tir nguon kinh phi khong thyc hién ty chi. Cac chi
phi chi phuc vu cho hoat dong ctia Vin phong thi thanh toan tir nguén kinh phi
thuc hién tu chu.

Picu 16. Chi mua sam, sira chira thwong xuyén

1. V@& mua sam tai san thwong xuyén: Thyuc hién theo Thong tu sd
58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh, Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta Luat Quan ly, sir dung tai san cong; Nghi quyét s6 22/2024/NQ-HPND
ngay 28/12/2024 cua HDND Tinh ban hanh quy dinh tham quyén quyét dinh
mua sam, thu@, khai thac, xu 1y tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.

2. Str dung may mac, thiét bi viin phong, stra chira, thanh ly tai san:

- Tai san cdng giao cho CBCC c¢d tham quyén quan ly: CBCC phai c6
trach nhiém bao quan tot tai san, sir dung tai san dang muc dich; khong st dung
tai san cong duoc giao vao viéc riéng hoac cho muon. Truong hop tai san bi
mat, hu hong phai bdo Phong Hanh chinh,T6 chtc, Quan tri xac dinh nguyén
nhan trinh Chanh Vin phong cho stra chira, thay méi hay thanh ly néu nguyén
nhan khach quan; néu do nguyén nhan chi quan s& do c& nhan bdi thuong theo
quy dinh;

- Tai san cong phuc vu chung cia Van phong: Tat ca CBCC c6 trach
nhiém bao quan va sir dung cho nhiém vu chung cua Van phong. Khi phat sinh
tai san bi hong can stra chita hay thanh Iy phai bdo Phong Hanh chinh, Té chic,
Quan tri xtr Iy nhu ndi dung néu trén;

- Méay photocopy: may phai bao tri thuong xuyén theo dinh ky; viéc st
dung may, gidy, muc dé photo tai liéu trén tinh than dung muc dich, hét stc tiét
kiém, tranh 1ang phi. Sao chup tai liéu dang sé luong va bao mat theo quy dinh.
Khéng photo nhirng tai liéu phuc vu cho muc dich ca nhan. Truong hop dac biét
phai c6 y kién chap thuan caa Chanh Vin phong;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

- P6i v&i may lanh: thyc hién bao tri dinh ky hang nam it nhat 02 lan.

- B6i véi may in, may fax: s dung hop ly, can xem ky cac noi dung truéc
khi in, fax; han ché thip nhat viéc in sai hay fax nhiing tai liéu khdng cap thiét
vé thoi gian dé thuc hién tét viéc tiét kiém, tranh lang phi vé gidy, muyc.

- Pbi voi xe 6 t6: Bao tri, stra chita theo dinh mirc quy dinh.

+ Vo xe 40.000km thay 01 1an hoic cd canh bao khdng an toan.

+ Rura xe: Thanh toan theo héa don thuc té, nhung t6i da khong quéa 05
1an/01 thang. Ngoai ra tdy tinh hinh thyuc té ma 1ai xe dé nghi tang sé lan duoc
rira xe va phai dugc sy dong y cua lanh dao Vin phong hodc Truéng phong
Hanh chinh, T6 chuc, Quan tri.

+ Loc xang, bugi 40.000km thay 01 1an hoac khi c6 khuyén céo caa don
Vi bao tri.

+ Lich kiém tra va bao dudng dinh ky: Chu ky kiém tra, bao dudng dong
co duoc tién hanh theo sé km hoic theo nam tuy diéu kién nao dén truéc (dua
trén co so trung binh 01 nam di dugc khoang 20.000km)

Truéc khi thuc hién sta chita phai c6 phiéu, bién ban giam dinh, kiém tra
xe hoac yéu cau dé nghi cia don vi, ngudi s dung, phai dugc su dong ¥ vé mit
chu truong cua Lanh dao phong, Lanh dao Van phong, duoc thuc hién theo dung
quy trinh stra chira.

Ngoai ra tly tinh hinh thuc té hodc tai san bj hu hong dot xuat 1am anh
hudng dén hoat dong clia co quan Viéc stra chita do Chanh van phong quyét dinh.

Pidu 17. Chi phi tiép khach

1. Tiép khach nuéc ngodi vao lam viéc tai Bong Théap, chi to chac hoi
nghi, hoi thao qudc té tai Bong Thép; tiép khach trong nudc tai tinh Bong Thap:
thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 44/2023/NQ-HPND ngay 17/10/2023
cia HDND Tinh Sira doi b6 sung Diéu 11 cia Quy dinh mic chi tiép khéach
nudc ngodi, mac chi té chac hoi nghi, hoi thao quéc té va muac chi tiép khéch
trong nude trén dia ban tinh Péng Thap ban hanh kém theo Nghi quyét sb
248/2019/NQ-HPND ngay 16/7/2019 ctia HDND Tinh. Pdi tuong dwoc moi
com nhu sau:

+ Poan can bo a0 thanh cach mang; Poan Ba me Viét Nam anh hung;
Poan ba con cac dan tdc it nguoi; Poan khach gia lang truong ban.

+ Poan lanh dao Pang, Qudc hoi, Nha nuéc, Chinh phu; cac Bo, co quan
ngang Bo, Uy ban Mat Tran T6 qudc Viét Nam, Ban, nganh, Doan thé & Trung uong.



+ Céc nha dau tu dén tham va lam viéc tim hiéu moi truong dau tu dé mo
rong va thu hit cac du an dau tu; cac nha tai tro, vién trg dén tham va lam viéc
vé6i dia phuong dé trién khai, thuc hién duy an tai tro, vién tro.

+ Khach dy dai hoi, hoi nghi, hoi thao, toa dam, 1& mit tinh, ky niém, tap
huan do Trung wong, dia phuong t6 chic theo phan cap.

+ Khéch ngoai tinh, khach trong tinh dén tham va lam viéc tai cac co
quan, don vi trén dia ban tinh.

+ DPoan khach lam viéc véi cac co quan, don vi, dia phuong thudc tinh.

Déi twong duoc moi com quy dinh nhu trén bao gdm ngudi duoc phan
cdng moi com khach.

2. Nguyén tic quan Iy trong tiép khéch:

- Tat ca cac ddi twong khach duoc tiép ciia Poan dai biéu Qudc hoi, Hoi
d6ng nhan dan Tinh, Cac ban, Vin phong déu phai xin y Lanh dao Poan DPBQH,
Thuong truc HDND Tinh (Chu tich hoac Pho Chu tich HDND Tinh) truéc khi
tiép va do Phong Hanh chinh, Té chtc, Quan tri xay dung ké hoach, sap xép, bd
tri dam bao dtng quy dinh.

- Viéc chi tiép khach phai that sy tiét kiém, ding d6i tuong, thanh phan,
theo chung tir chi thyc té, nhung khong vuot quéa dinh muc quy dinh;

- Khong duoc tiép thude hut; rugu, bia ngoai (truong hop ngoai 1é phai co
y kién cua chu tai khoan).

3. Pinh mirc chi:

- Mire chi nudc udng dbi véi khach dén 1am viée tai co quan khong qua
30.000 ddng/budi (ntra ngay)/ngudi;

- Mic chi tiép khach trong nuéc khong qua 300.000 ddng/suit (dd bao
gém dd uéng);

Ngoai nhitng noi dung néu trén vé ché do chi tiéu don tiép khach nudc
ngoai, t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao qudc té tai tinh Bong Thép va chi tiéu tiép
khach trong tinh dén cdng tac tai co quan don vi thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia By Tai chinh va Nghi quyét sb
248/2019/NQ-HDND ngay 16/7/2019 cia HDND Tinh.

4. Phuong thirc thanh toan:

- Tat ca cac hoéa don chung tir dé nghi thanh, quyét toan déi véi cac doan
khach d3 dugc cho y kién thi do Phong Hanh chinh, Té chic, Quan tri thuc hién.
Ho so dé nghi thanh quyét toan phai dam bao theo mau sin c6 do phong Hanh
chinh, T6 chac, Quan tri chuan bi.

- Nguén kinh phi thuc hién:



+ Dbi twong khach dén 1am viéc véi Van phong thi chi phi phat sinh duoc
thanh toan tir ngudn kinh phi thuc hién tu chu.

+ Pdi twong khach dén 1am viéc voi Lanh dao Poan PBQH, Thuong truc
HPND, cac Ban ctia HPND thi chi phi phét sinh duoc thanh toan tir ngudn kinh
phi khéng thuc hién tu chu.

Ké toan mo sb, theo ddi chat ché cac khoan chi nay va xac dinh timg doi
tuong khach dé phan ngudn thanh toan, hach toan; hang thang bao céo cho
Chéanh Vin phong (cham nhét ngay 05 thang sau) va cong khai tai chinh theo
quy dinh.

Piéu 18. Mgt sé van dé khac

1. Vé tam tng kinh phi cong tac:

CBCC duoc ctr di cong tac dugc tng khoan kinh phi twong rng vai dinh
muc duge quy dinh vé cong tac phi, hoi nghi phi...theo miu quy dinh cé san;
dong thoi, phai thanh toan chi phi, hoan tam ung sau 10 ngay ké tir ngay két
thic cong tac va thanh toan theo tirng chuyén céng tac.

Pbi véi cac 1ai xe 6 t6 co quan duoc ung thuong xuyén véi dinh muc
khong qua 10 triéu dong/ngudi xe; truong hop dic biét co thé cao hon do Chanh
Vin phong quyét dinh va sau mdi chuyén cong tac hay t6i da khong qua 03
chuyén cong tac phai thuc hién céc thi tuc thanh toan chi phi, hoan tam tng.

Pbi véi mot so truong hop dic biét, dé nghi Chanh Vian phong duyét kéo
dai thoi gian thanh toan tam tng, phai bao rd ly do va thoi gian hoan tam tng,
nhung ciing phai thanh toan dut diém no vao cudi nim khi két thuc niam tai
chinh (31/12).

Ké toan mé so theo ddi chat ché va hang thang béo cao sé du no va tinh
hinh vé no tam ng, ké ca dé xuat (néu c6) cho Chanh Vin phong biét dé diéu
hanh, chi dao (cham nhat ngay 05 thang sau).

2. Céac khoan chi hé trg khac:

- Thanh toan tir nguén kinh phi ty chi:

+ Chi thim hoi CBCC&NLPD co quan sinh con, ming hiéu hi mdi suat
khong qua 1.000.000 dong.

+ Tro cép khé khan dot xuit khi CBCC&NLD co quan gap tai nan, thién
tai, hoa hoan, bénh hiém nghéo...: khdng qua 2.000.000 dong/trudng hop.

- CBCC&NLD duoc cur di thi nang ngach, dao tao chuyén moén nghiép vu
duogc thanh toan cac khoan chi phi theo Nghi quyét s6 43/2021/NQ-HPND ngay
17/8/2021 vé viéc Quy dinh mirc chi dao tao, bdi dudng CBCC, vién chuc trén



dia ban tinh Déng Thép. Ngoai ra CBCC dugc co quan cu di dao tao tap trung
dai han ngoai tinh (tir 09 thang tré 1én) dugc hd tro toi da 3.000.000 dong/khoa.

- Chi hd trg cac t6 chie Cong doan, Poan thanh nién véi muc dich hoat
dong phuc vu cho hé thdng chinh tri cia co quan, hd tro CBCC tham gia khoa
huan luyén dan quan tu vé: Cian cir vao muc dich, ndi dung va yéu cau thuc té,
kha nang ngudn kinh phi Chanh Vin phong quyét dinh mtc phi hop.

- Thanh toén tir nguén kinh phi khdng tu chu:

+ Chi tham hoi 6m dau, tang ché,...ddi vdi CBCC co quan mdi suat khong
qua 2.000.000 dong (mic cu thé do 1anh dao co quan quyét dinh), ddi véi nguoi
than truc tiép, bén vo, bén chdéng cia CBCC co quan muc chi khéng qué
1.000.000 ddng (muc cu thé do 1anh dao co quan quyét dinh).

+ Céc khoan chi stra chira 16n va mua sam tai san cé dinh; Cac khoan chi
phat sinh c6 lién quan dén hoat dong cuia HDND Tinh va theo sy chi dao truc
tiép ctia Thuong truc HDND, cac Ban cia HPND: nhién liéu, cdng tac phi, tiép
khach....va cac khoan chi khac phuc vu cho hoat dong cia HDND thuc hién
theo Nghi quyét s6 169/2018/NQ-HPND ngay 18/7/2018 ciia HDND Tinh vé
Quy dinh ché d, chinh sach va cac diéu kién bao d¢am hoat dong cua dai biéu
HDND cac céap trén dia ban tinh Pong Thap; Hudng dan sé 2106/HD-VPQH
ngay 07 thang 12 nam 2020 cta Van phong Qudc hoi vé viéc hudng dan quan
ly, st dung kinh phi hoat dong ctia Poan dai biéu Québc hoi tinh, thanh phd va
mot sé ndi dung lién quan Nghi quyét s6 524/2012/UBTVQH13.

- Phuong thuc thanh toan: Thanh toan va quyét toan theo ding quy dinh
vé tai chinh; dong thoi phai 6 su x4c nhan cua lanh dao chi dao truc tiép noi
dung chi d6 trude khi Chanh Van phong duyét chi.

MUC 11

QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THU'C HIEN CHE PQ TU CHU
TIET KIEM PUQC

Piéu 19. Phan phdi kinh phi tiét kiém dwoc

1. Quy dinh chung:

- Kinh phi tiét kiém duoc st dung cho cac noi dung sau:
+ B6 sung thu nhiap cho CBCC&NLD.

+ Chi khen thudng: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thudng.

+ Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé.



+ Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho CBCC: S6 kinh phi tiét
kiém duge, cudi nam chua st dung hét duogc chuyén vao quy du phong on dinh
thu nhap.

- Kinh phi tiét kiém, sau khi trich quy du phong duoc phan chia theo
diém b khoan 8 Piéu 3 Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/05/2014 cua lién tich B Tai chinh - Bo Noi vu huong dan thuc hién Nghi
dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pha quy dinh ché d6 tu
chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
d6i v&i co quan Nha nuéc; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 Chinh
phu sira doi, bé sung moét sé diéu caa Nghi dinh 130/2005/ND-CP trén sb
CBCC hién c6 cua Vin phong, ké ca cac ddi twong hop dong ngoai bién ché;
viéc chi tang thu nhap duoc chi qua tai khoan ngan hang cua tirng CBCC.

- Phuong an chi tra thu nhap tang thém cho ting CBCC&NLD theo
nguyén tac phai gin véi hiéu qua, két qua cong viéc cua timg nguoi (hoic ting
bo phan truc thudc). Ngudi ndo, bo phan nao cé thanh tich dong gop dé tiét kiem
chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi duoc tra thu nhap tang thém cao hon; khong
thuc hién viéc chia thu nhap tang thém cao bang binh quan hoic chia theo hé s6
lwong. Muc chi tra thu nhap cin ctr vao két qua nhan xét, danh gia cudi nam cua
Thi trudng co quan véi ting CBCC&NLD sau khi thong nhat y kién véi t6
chtrc cong doan co quan.

2. Quy dinh cy thé:

- Thu nhap tang thém duoc chi mot lan dwa vao sé tiét kiém xac dinh
duoc tir ngudn kinh phi thuc hién ché do tu cha vao cubi nim, Phong Hanh
chinh, T6 chirc, Quan trj tong hop, du thiao phuong an chi thu nhap ting thém
trinh Thu truong don vi xem xét, quyét dinh.

- Phan con lai sa dung vao viéc chi phic loi, chi khen thuéng cho
CBCC&NLDP. Chi tang thu nhap thyc thién tam chi hang quy va cudi nam.

- K¢é toan mo so theo ddi chat ch& cac khoan chi trong khoan; cin cir vao
dur toan va cac khoan chi thuc té hang thang; tong hop, xac dinh sé kinh phi wéc
tiét kiém duoc bao cdo, dé xuat phuong an tam chi tang thu nhap trinh Chéanh
Vin phong duyét, mic tam tng chi khong qua 60% kinh phi uéc tiét kiém duoc.
Vao cudi nim sau khi xac dinh chinh xac sé kinh phi tiét kiém duoc, cin d6i
murc chi tang thu nhap tang thém cho CBCC.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Quy ché nay dugc thong qua CBCC&NLD Vin phong dugc

thuc hién ké tir ngay ky. Quy ché nay duogc diéu chinh khi Nha nuéc c6 su thay



d6i vé cac quy dinh vé dinh mic, chi tiéu c6 anh huéng dén cac noi dung quy
ché thong qua tap thé CBCC&NLD Vin phong.

Piéu 21. CBCC&NLD Vin phong chiu trach nhiém thuc hién dung cac noi
dung quy dinh tai Quy ché nay. Ké toan chiu trach nhiém can ddi cac khoan chi
tiéu trong co quan nham dam bao tinh hop 1y va ting cudng kiém soat ngudn kinh
phi duoc phan bd; chiu trach nhiém vé viéc thuc hién cac ché do chi tiéu, hach
toan ké toan va chung tir theo quy dinh; bdo céo cong khai cac khoan chi tiéu
hang quy, nam theo quy dinh. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng
mac, cac Phong, CBCC&NLD co quan phan anh vé Phong Hanh chinh, Té chuc,
Quan tri dé tham muu cho Chanh Vin phong kip thoi, bo sung, diéu chinh./.
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